SO KHOA HOC VA CONG NGHE DAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUNG TAM GIAM SAT, Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
PIEU HANH PO THI THONG MINH

Sé: 45 /Qb-10C Bk Lik, ngay 03 thang 11 nam 2025

QUYET PINH
Quy dinh chirc nang, nhiém vu cia cac phong thugc Trung tim
Giam sat, diéu hanh do thi thong minh tinh Pik Lik

~ GIAMDPOC TRUNG TAM o
GIAM SAT, PIEU HANH PO THI THONG MINH TIiNH PAK LAK

 Can a Quyét dinh s6 2344/0D-UBND ngay 30/9/2020 ciia UBND tinh Dak
Lak vé viéc thanh lap Trung tam Giam sat, dieu hanh do thi thong minh tinh Pak Lak;

Can cie Quyét dinh s6 01102/QD-UBND ngay 29/8/2025 ciia Uy ban
nhan dan tinh Bdk,Ldk,vé viéc to chuee lai Trung tam Giam sat, diéu hanh do thi
thong minh tinh Pak Lak thuoc So Khoa hoc va Cong nghé;

Can cir Quyét dinh sé 01465/0P-UBND ngay 30/9/2025 ciia Uy ban
nhdn dén tinh Dak Lék vé viéc ban hanh Quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén
han va co cau té chirc ciia Trung tam Gidm sat, diéu hanh dé thi théng minh
tinh Pak Lak thudc Sé Khoa hoc va Cong nghé;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Hanh chinh — Tong hop.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy
cua cac phong thuoc Trung tam Giam sat, diéu hanh do thi thong minh tinh Dak
Lak.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
45/QP-DAKLAKIOC ngay 15/11/2023 ctia Trung tim Giam sat, diéu hanh do thi
thong minh vé viéc ban hanh Quy dinh chuc nang, nhiém vy, quyén han cua cac
phong thudc Trung tim Giam sat, diéu hanh d6 thi thong minh tinh Dak Lik.

Piéu 3. Truong phong Hanh chinh — Tong hop, Truong cac phong thuge
Trung tam Gi,élm sat, dicu bénh do6 thi thong minh tinh Pak Lak chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay ké tur ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Lanh dao S6 KHCN (b/c);

- Cac Phong, don vi thugc S&@ KHCN;
- Lanh dao Dak Lak 10C;

- Luu: VT, HCTH.

V6 Nguyén Hoang Nam
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SO KHOA HOC VA CONG NGHE PAK LAK ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

~ TRUNG TAM GIAM SAT, Poc lap — Tu do — Hanh phiic
PIEU HANH PO THI THONG MINH

QUY DINH
Chirc nang, nhiém vu cua cac phong thugc
Trung tim Giam sat, diéu hanh do thi thong minh tinh Pik Lik
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45 /OP-IOC ngay 03 /11/2025 cia
Gidm doc Trung tam Gidm sdt, diéu hanh dé thi théng minh tinh Pdk Lik)

I. QUY PINH CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PHONG
THUQC TRUNG TAM GIAM SAT, PIEU HANH PO THI THONG
MINH TINH PAK LAK.

1. Phong Hanh chinh — Tong hop
1.1. Chirc nang:

Tham muu, gitp Lanh dao Trung tdm Giam sat, diéu hanh d6 thi thong
minh tinh Pk Lik (sau day goi tat 1a Trung tam) td chirc bd may, thuc hién
cong tac hanh chinh, van thu luu trit, ké toan, quan ly tai san, nhan sy, phap ché,
truyén thong va quan h¢ doi ngoai; thuc hién cong tac dao tao; hoat dong dich
vu su nghiép cong; tong hop, bao co hoat dong ciia Trung tam.

1.2. Nhiém vu:

- Quan ly vé€ cdng tac to chuc, nhan luc, hd so, tai li€u, tai chinh, tai san;
thuc hién ché do bdo hi€ém, thi dua - khen thuong, ky luat, bao v€ chinh tri nd1
bd theo phan cap.

- Tham muu, x4y dung va tong hop chuong trinh, ké hoach cong tac thang,
quy, ndm cta Trung tdm; theo ddi, don ddc, bao céo két qua thuc hién; Tong
hop, bao cio dinh ky va dot xuat vé tinh hinh hoat dong cta Trung
tam theo yéu cau ciia Lanh dao Trung tam va S& Khoa hoc va Cong ngh¢;

- Chu tri hodc phdi hop cong tac truyén thong, tuyén truyén vé Trung tim
va cac dich vu giam sat, diéu hanh d6 thi thong minh; Tuyén truyén phé bién
véan ban phap luat, co ché, chinh sach vé chuyén doi so chinh quyén sb, kinh té
s6 va xd hot s6, chinh quyen thong minh; Cong tac to chie: Hoi nghi, hoi thao,
so két, tong két, 18 ky niém... ciia Trung tam; Pong gop cho cac du thao bao cio
cua cép trén khi c6 yéu cau.

- Xay dung ké hoach chi theo nguon kinh phi ngan sach duoc cip hang
nam, thuc hién ché do tién luong va st dung cac nguén thu tir kinh doanh dich
vu theo quy dinh cua phép luat.

- Chiu trach nhiém vé cong tac bao v¢, van thu, luu trlr, thu quy, con dAu,
ho so phap ly.
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- Thyc hién hoat dong sy nghiép phuc vu cong tac quan ly nha nudc Vé
chuyen do1 sd, ha tang, ing dung cong ngh¢ thong tin, xay dung chinh quyén s,
kinh té sb va xd hoi sd, chinh quyén thong minh tai dia phuong; trlen khai thyc
hién cac hoat dong, chuong trinh, dy an, dé an Ve chuyen 601 so ha tang, ung
dung cong nghé thong tin, xay dung chinh quyén s, kinh té sd va xd hoi sd,
chinh quyén thong minh theo quy dinh ctia phap luat.

- T6 chuc trién khai cac chuong trinh dao tao, hudng dan, bodi dudng ky
ning, chuyén giao cac giai phap k¥ thuit, cong nghé, tp huan vé chuyén ddi sb,
cong nghé s6 cho ddi ngii can bo lanh dao, quan 1y, nhan sy lam céng tac tham
muu, thyc thi chuyén mon vé chuyén d6i s6, nhan sy sir dung cac tng dung
chuyen d6i s6 trong cac co quan, cac t6 chirc, don vi trén dia ban tinh khi duoc
yéu cau; tap hudn, bdi dudng nghiép vu cho vién chic cong nghé thong tin.

- Hop tac trong nude va qudc té vé chuyén d6i sd, ha tang CNTT.

- T6 chtre tu van 1ap bao cao nghién ctru kha thi, bao cdo kinh té - k¥ thuat,
du todn, quan ly du an dau tu, thué dich vy, tu vin dau thau, tu van thiét ké,
giam sat thyc hién cac chuong trinh, xay dung cong trinh, du an dﬁu tu va hang
muc cong viée vé cong nghé thong tin; tu van, thiét ké, cung cap, phat trlen
trién khai va chuyén giao cic san pham phan mém, phan cing, ndi dung sd, cic
ung dung cong nghé.

- Tu van, cung ng dich vu hS trg cac co quan, don vi, doanh nghiép trén
dia ban tinh thuc hién chuyen d6i so, ing dung cong ngh¢ thong tin va phat trién
chinh quyén sd, kinh té s6 va xa ho1 50, chinh quyén thong minh; hd trg nhan sy
thuc hién cong tac chuyén d6i sb trong cac co quan nha nudc, cac t chirc, don
vi, doanh nghi¢p thudc tinh quan ly.

- Phéi hop véi cac phong thuc hién cac nhiém vu chung khi c6 dé xuat cia
cac phong va su phan cong cua lanh dao Trung tam.

- Chiu trach nhiém ndi dung lién quan nhi€ém vu ctuia phong trén trang thong
tin dién tr cua Trung tdm

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do lanh dao Trung tdm giao

2. Phong Ha ting - Nén ting s6

2.1. Chirc nang:

- Phong Ha tang - Nén tang s 1a phong chuyén moén thudc Trung tim, co
chtc nang tham muu, t6 chtc trién khai thyc hién quéan 1y, quan tri, van hanh
Trung tam tich hop dir liéu, co s& dir li€u, ha tang s6 dung chung cua tinh. Dam
bdo an toan, an ninh thong tin cho cac h¢ thong phuc vu chinh quyén dién tir, do
thi thong minh, chuyén doi s6 trén dia ban tinh Dak Lak.

- Cung cap dich vy ha tang 6 va img dung cong ngh¢ thong tin, xay dung
chinh quyén sd, kinh té sb va xa hoi s6, chinh quyén thong minh theo quy dinh.



2.2. Nhiém vu:
- Quan tri, van hanh Trung tam tich hop dir li€u cua tinh.

- Trién khai, dam bao van hanh céc ha tﬁng sb, nén tang s6, hé théng
thong tin dung chung cua tinh; hudng dan, hS trg k¥ thuat cho cac co quan, don
vi trén dia ban tinh trién khai, str dung cac nén tang s6, hé théng thong tin dung
chung; tmg dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sb.

- Pam bao ha ting cong nghé thong tin, img pho su ¢b cho cac nén tang sb,
nén tang ing dung dung chung, hé thong thong tin, co s¢ dir liéu dung chung.

- Quan 1y, quan tri, nghién ctru, xay dung, de Xuat giai phap, chinh sach
dam bao van hanh an toan thong subt 24/7 cho ha tang sd.

- Tham gia thyc hién nhiém vu ph01 phop vé an ninh mang theo quy dinh
hodc yéu cau clia co quan c¢6 tham quyén.

- Xay dung quy ché, quy trinh, tai liéu huéng dan k¥ thuat.

- Phéi hop thyc hién hoat dong su nghiép phuc vu cong tac quan ly nha
nudc vé chuyen 601 s6, ha tang, ing dung cong ngh¢ thong tin, xay dung chinh
quyén so, kinh té s6 va xa hoi s6; cac hop dong dich vu, tu van thiét ké, giam sat
k¥ thuat du 4n cong ngh¢ thong tin.

- Pé xuét ké hoach mua sim, nang cép, bao tri Trung tam tich hop dir liu,
co s¢ dir liéu, ha tang s6 dung chung cua tinh va cac hoat dong khac thudc chirc
nang, nhi€ém vu cua phong.

- Phéi hop voéi cac phong thuc hién cac nhiém vu chung khi c6 dé xuét cia
cac phong va su phan cong cua lanh dao Trung tam.

- Chiu trach nhiém nd1 dung lién quan nhi€ém vu ctia phong trén trang thong
tin dién tir cua Trung tam

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac do lanh dao Trung tam giao

3. Phong Quan ly va Khai thac dir li€u

3.1. Chirc nang:

- Phong Quan 1y va Khai thac dit liéu 1a phong chuyén moén thudc Trung
tam Gidm sat, dieu hanh d6 thi thong minh tinh Dak Lak, c6 chitc nang tham
muu, t0 chuc trién khai thyc hién quén tri, khai thac hé thong dir li€u dung
chung cua tinh; thuc hién tich hop, chuan hoéa, chia sé, phan tich dir li¢u; xay
dung dashboard, hé thong canh bao thong minh va cung cap dich vu dir li¢u ho
trg ra quyét dinh.

- Xay dung cac giai phap, dich vu va san pham cong nghé thong tin, d6 thi
thong minh va chuyén doi sb.

3.2. Nhiém vu:

- Van hanh, quan tri h¢ théng giam sat, diéu hanh do thi thong minh cua
tinh.
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- Tich hop, chia s¢, khai thac cac dir liéu dung chung cua tinh; cac hé thong
chuyén nganh (giao thong, y t&, mdi truong, an ninh, dich vu cong, ...) theo mé
hinh mé&, bdo dam bdo mat; trién khai dashboard quan 1y di€éu hanh cho lanh dao.

- Xay dung kién trac dit liéu, danh muc dir liéu dung chung, van hanh kho
dir 11€u cua tinh.

- Phat tri,én cic nén tang phan tich, mo6 hinh dy béo, phuc vu canh bao sé‘rp,
ho trg ra quyét dinh; xay dung kich ban st dung dir liéu cho cac su ki¢n/chién
dich d6 thi thong minh.

- bam bao tuén thu phap luat Ve dir liéu ca nhan, an toan thong tin, phoi
hop v6i Phong Ha tang - Nén tang sd dé thuc hién cac bién phap bao vé dir licu.

- Cung cap dich vu dir liéu cho co quan nha nudc, doanh nghiép va ngudi
dan theo danh muc dich vu sy nghiép cong;

- Huong dan, hd tro thuc hién cac hoat dong tao 1ap, quan tri dir licu 30,
quan tri chia sé€, khai thac dit li¢u s6 trong cac co quan cua tinh;

- Hb tro quan 1y nha nudc vé chuyén doi sd, phdi hop thuc hién du an, dé
an cong ngh¢ thong tin.

- Thyc hién cong tac xay dung va bao tri trang/cong thong tin dién tir.

- Quan tri, van hanh Céng dir liéu mo; dao tao, huéng dan s dung, tiép
nhan, phan hoi nguoi dung va doanh nghiép.

- Kiém tra, kiém dinh, kiém thtr, ddnh gid tinh tuan thu cac yéu cau, quy
dinh, chinh sach vé cong ngh¢ thong tin, an toan thong tin trén cac dich vu cong
ngh¢ thong tin.

- Tong két, rat kinh nghiém chuyén mén, nghi¢p vu, quan ly ky thuat va
trién khai tng dung cong nghé thong tin trong thyc tién.

- Pé xuét ké hoach mua sim, nang cap, bao tri hé thong giam sat, diéu hanh
do thi thong minh cua tinh, co s¢ dir liéu dung chung cuia tinh va cac hoat dong
khac thugc chirc nang, nhiém vu cua phong.

- Phéi hop voéi cac phong thuc hién cac nhiém vu chung khi c6 dé xuét cia
cac phong va su phan cong cta lanh dao Trung tam.

- Chiu trach nhiém noi dung lién quan nhi€ém vu cua phong trén trang thong
tin dién tr cua Trung tam.

- Thyc hién cac nhi¢m vu khéac do 1anh dao Trung tam giao.

II. TO CHUC THUC HIEN

Quy dinh nay dugc xay dung trén co s¢ chirc nang, nhiém vy va quyén han
cua Trung tdm Giam sat, diéu hanh d6 thi thong minh theo quyét dinh cua
UBND tinh bak Lak.

Quy dinh nay duogc phf) bién dén tat ca cac phong thudc Trung tim. Trudng
cac phong c6 trach nhiém t6 chuc thuc hién quy dinh nay.
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Trong qua trinh thuc hién néu c6 nhimg van dé vudng mic, phat sinh hodc
can sta doi, bd sung chirc nang, nhiém vuy, quyén han va co ciu to chuc thi
truong cac phong dé xuat bao cdo Giam dbc (qua Phong Hanh chinh — Tong
hop) xem xét, sira d6i cho phu hop./.
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